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Lisa 1

AMETIJUHEND (KSVKEMO01401)

1 ULDSATTED

1.1. Struktuuriiiksus: EESTI VABARIIGI ALALINE ESINDUS EUROOPA LIIDU
JUURES (edaspidi esindus)

1.2. Teenistuskoht: néunik keskkonnakiisimustes (erialadiplomaat)
1.3. Lahetajaministeerium: Keskkonnaministeerium (KEM)

1.4. Tegevusvaldkond: ringmajandus, 6ko-innovatsioon, jatkusuutlik areng, 6komérgis,
kemikaalid, ETS, vesi, keskkonnakorraldus, piiriiilene keskkonna-
mdju hinnang, jadtmed, tootjavastutus, merekeskkond.

1.5. Allub: -esindust ning Euroopa Liidu (EL) Ndukogu kohtumiste
ettevalmistusi puudutavates tookorralduslikes kiisimustes
esinduse asejuhile COREPER I valdkonnas (valdkonna juht);
-vilissuhete erialapoliitika kiisimustes KEMi ELi ja rahvusvahelise
koostoo osakonna juhatajale.

1.6. Teenistusiilesannete: ~ KEM Euroopa Liidu ja rahvusvahelise koostd6 osakonnalt
ja korralduste saamine

1.7. Ametisse nimetab Vilisministeeriumi (VM) kantsler KEMi kantsleri ettepanekul ja
ja vabastab: keskkonnaministri teadmisel
1.8. Kes asendab: erialadiplomaat keskkonnakiisimustes kooskodlastatult EL ja

rahvusvahelise koost66 osakonna juhataja ja esinduse juhiga

1.9. Keda asendab: erialadiplomaati keskkonnakiisimustes

II TEENISTUSKOHA EESMARK

Aidata kaasa oma valdkonnas EL otsustusprotsessis Eesti Vabariigi seisukohtade tohusale
esitamisele ja kaitsmisele. Jagada valdkonda puudutavat informatsiooni KEMi ja selle
allasutustega ning teha aktiivselt koost66d EL liikmesriikide ja EL institutsioonidega.

II-IV TEENISTUSULESANDED ja SOOVITUD TULEMUSED

3. Ulesanded 4. Tulemused

3.1 Kogub ja analiilisib oma | 4.1. EL keskkonnapoliitika alane
tegevusvaldkondade alast informatsiooni ning | informatsioon on jooksvalt analiiiisitud ning
vahendab seda KEMile. KEMile edastatud.

3.2. Vahendab infot KEMi haldusalasse | 4.2.  Tagatud on Oigeaegne infovahetus
kuuluvate Oigusaktide EL seadusandlusega | esinduse ja  EL  institutsioonide  ning
iihtlustamise jaoks, suhtleb vajadusel EL | liikmesriikide esinduste vahel.

vastavate institutsioonidega ja EL
litkkmesriikide alaliste esinduste vastavate
tootajatega.

3.3. Osaleb oma tegevusvaldkondade EL | 4.3. Info on vahendatud digeaegselt.
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programmides osalemise koordineerimisel
ning vahendab vastavat informatsiooni.

3.4. Vahendab infot oma vastutusvaldkondade
raames toimuvate kohtumiste, seminaride ja
muude  {rituste  kohta, osaleb oma
tegevusvaldkonna kohtumistel, EL Noukogu
toogruppide toos ning esitab Vabariigi
Valitsuse poolt heakskiidetud seisukohti.

3.,5. Koostab oma  tegevusvaldkonna
kohtumiste kohta aruandeid ning esitab need
KEMile ja teistele asjaomastele osapooltele.

4.4.-4.5. Vabariigi Valitsuse poolt heaks kiidetud
seisukohad on korrektselt esitatud; tegevuse
kohane aruandlus on digeaegselt ning jooksvalt
esitatud KEMile ja teistele asjaomastele
osapooltele.

3.6. Suhtleb aktiivselt oma tegevusvaldkonnas
Euroopa Komisjoni vastavate
peadirektoraatidega, EL Noukogu
peasekretariaadiga, = Euroopa  Parlamendi
vastavate struktuuriiiksustega, liikmes- ja
kandidaatriikide alaliste esindustega ning
vajadusel teiste rahvusvaheliste
organisatsioonidega.

4.6. Eesti seisukohad ja tagasiside on digeaegselt
ja kvaliteetselt edastatud.

3.7. Valmistab ette oma tegevusvaldkonnas
toimuvaid ministrite jms ametlikke kohtumisi,
osaleb nimetatud kohtumistel ning koostab
nende kohta aruandeid.

4.7. Kohtumised on hésti ettevalmistatud ning
nende kohta kdivad aruanded Oigeaegselt
esitatud.

3.8. Annab korrapdraselt aru oma tegevusest
esinduse asejuhile ja KEMile.

4.8. KEM omab iilevaadet erialadiplomaadi
tegevusest.

3.9. Taidab esinduse juhi ja KEMi
ithekordseid, oma tegevusvaldkonnaga seotud
iilesandeid.

4.9. Ulesanded on volituste piires ja digeaegselt
taidetud.

V OIGUSED

Teenistujal on digus

5.1. Saada vahetult juhilt, KEMi ning VMi teenistujatelt ja struktuuriliksustelt teavet, mis on
vajalik kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks.

5.2. Saada vastavalt vajadusele ja voimalusele tdienddpet.

5.3. Teha ettepanekuid esinduses, KEMis oma tegevusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks.

5.4. Kirjutada alla tema poolt koostatud informatiivsele materjalile, kooskdlastada ja allkirjastada
ning viseerida dokumente kooskdlas KEMi ja esinduse pdhiméédruse ning KEMi ja VMi

asjaajamiskorraga.

VI VASTUTUS

Teenistuja vastutab

6.1. Teenistusiilesannete digeaegse, tipse ja diguspérase tditmise eest.
6.2. Teenistusiilesannete tditmise tottu teatavaks saanud juurdepédésupiiranguga teabe saladuses

hoidmise eest.
6.3. Oma kvalifikatsiooni tostmise eest.

6.4. Teenistusiilesannete tiitmiseks antud riigivara heaperemeheliku kasutamise eest.

VII NOUDED

7.1. Haridus- ja kvalifikatsiooninéuded:
magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon.
7.2. Kogemustele esitatavad nouded:

vihemalt kaheaastane to6kogemus keskkonna valdkonnas

7.3. Keeleoskusnouded:

7.3.1. eesti keele oskus tasemel C1 (vilunud keelekasutaja);
7.3.2. inglise keele oskus tasemel C1 (vilunud keelekasutaja).
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7.4. Pidevusnouded:

7.4.1. asjatundlikkus: oma tegevusvaldkonna tundmine ja arendamine;

7.4.2. t66 planeerimine ja korraldamine: vastutus oma todvaldkonna tohusa toimimise ja
eesmarkide saavutamise eest;

7.4.3. suhtlemine ja koostd6: info valdamine ja edastamine; koostdd védrtustamine ja panustamine
ithiste eesmarkide saavutamisesse;

7.4.4. enesejuhtimise ja -arendamise oskus: plihendumus, tahe ennast arendada, teadlikkus enda
tugevustest ja ndrkustest.

7.4.5 initsiatiivikus- valmis algatama uusi protsesse (sOprade grupid vm formaat) kui need on
vajalikud Eesti huvide kaitsmisel.

7.5. Arvutioskusnduded:

teenistusiilesannete tiitmiseks vajaliku kontoritarkvara ja infosiisteemide kasutusoskus.

7.6. Nouded teadmistele:

7.6.1. teadma KEMi struktuuri, tundma KEMi ja selle valitsemisala tegevusvaldkondi ja seda
reguleerivaid digusakte;

7.6.2. omama iilevaadet riigiasutuste asjaajamisest;

7.6.3. omama teadmisi EL ajaloost, institutsioonidest, Oigussiisteemist ning {ilevaadet
organisatsiooni ning teiste Briisselis asuvate rahvusvaheliste organisatsioonide struktuuridest,
nende toimimise pohimdtetest ja todst;

7.6.4. . tundma EL pohimoétteid, protseduurilist korda ja Eesti liitumispaketis fikseeritud kohustusi
ning omama pdhjalikke teadmisi eurointegratsioonist ametikoha toovaldkonnas;

7.6.5. omama teadmisi EL liikmesriikide poliitilisest ja majanduslikust olukorrast.d.

VIII AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse 1dbi vajaduse jargi. Seda voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu
teenistusiilesanded, nende tditmiseks kehtestatud nouded, tdoaja korraldus ja pohipalk ning
oluliselt ei suurene teenistusiilesannete maht.

Teenistuja nimi AllKiri Kuupiev
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