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1. ULDOSA
1.1.  Struktuuriiiksuse nimetus Keskkonnakorralduse osakond
1.2. Teenistuskoha nimetus Projektijuht
1.3. Todlepingu sdlmib Kantsler
1.4. Vahetu juht Keskkonnakorralduse osakonna juhataja
1.5. Alluvad -
1.6. Kes asendab Osakonna juhataja poolt méiratud teenistuja
1.7. Keda asendab Osakonna juhataja poolt médratud teenistujat

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Panustada Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi kinnitatud reaalajamajanduse visiooni
2020-2027 tegevuskava tditmisse andmepohisele aruandlusele iilemineku projektide
koordineerimise, juhtimise ja lileminekuks vajaliku digusloome ettevalmistamise tagamise kaudu.
Projekti ,,Jadtmearuandluse andmevahetuse standardiseerimine ja andmepohise aruandluse mudeli
piloteerimine* juhtimine ning pakendi-, vee- ja dhuvaldkonna vastavate projektide valdkonnaiilene
koordineerimine.

3. TEENISTUSKOHA ULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Ulesanne Soovitud tulemus

3.1. Tegevuskava  koostamine  reaalaja- | Tegevuskava on koostatud.
majanduse pohimdtete kasutuselevotuks
jadtmete valdkonnas.

3.2. Viia ellu Majandus- ja | Projekti tegevused on kavandatud ja tdhtaegselt ellu
Kommunikatsiooniministeeriumiga viidud, seejuures on esitatud korrektselt vajalikud
(MKM) solmitud koostooleppes | aruanded ning  nduetekohaselt on  korraldatud

1.1-17/21-458-1 loetletud kohustused, sh riigihanked.
koostada  ja esitada MKM-ile
tegevusaruandeid ning vajadusel
korraldada ja viia ldbi riigihankeid.

3.3. Oma tegevusvaldkonnas ministeeriumi | Teenistujad, valitsemisala asutused, riigiasutused,
teenistujate ning valitsemisala asutuste, | kohalikud omavalitsusasutused, era- ja kolmanda
riigiasutuste,  kohalike = omavalitsus- | sektori organisatsioonid on kaasatud.
asutuste, era- ja kolmanda sektori
organisatsioonide kaasamine, suhtlemine
erinevate osapooltega.




3.4.

KEM haldusala pakendi-, vee- ja
ohuvaldkonna reaalajamajanduse
projektide tildkoordinatsiooniga seotud
tegevused, sh projektide aja- ja
tegevuskavade  koostamise  koordi-
neerimine, ressursside  planeerimine
koostoos koikide vajalike osapooltega,
infovahetuse koordineerimine, projektide
iilese Reaalajamajandus — Confluence
lehe haldamine, aruandluse koostamise
korraldamine ja digeaegne esitamine.

KEM haldusala pakendi-, vee- ja ohuvaldkonna
reaalajamajanduse projektide iildkoordinatsioon on
edukalt tagatud, sh on koostatud projektide aja- ja
tegevuskavad, planeeritud vajalikud ressursid,
tagatud infovahetus, hallatud projektide iilene
Confluence leht ning tagatud aruandluse korrektne ja
Oigeaegne esitamine.

3.5.

Jadtmete-,
ohuvaldkonna
informatsiooni
korrastamine
kodulehel.

pakendi-, vee-
projektide alase
ajakohastamine  ja
Keskkonnaministeeriumi

ja

Keskkonnaministeeriumi kodulehel on ajakohane
informatsioon projektide kohta.

3.6.

Esindab komisjonides ja tdorithmades
ministeeriumi oma projektivaldkondades.

Ministeerium seisukohad on ldhtuvalt
projektivaldkondade arenguplaanidest esindatud ja
kaitstud.

3.7.

Lahendab oma  tegevusvaldkonnas
asutustelt ja elanikkonnalt lackunud
ettepanekuid ja kaebusi ning koostab
vastuseid teabenduetele ja kirjadele.

Kaebused ja teabenduded on asjatundlikult,
korrektselt ning tdhtaegselt lahendatud ning
vastatud. Elanikele ettepanekute kohta tagasiside
antud ning vajadusel voetud arvesse oma valdkonna
arendamisel.

3.8.

Osaleb oma tegevusvaldkonna
tooplaanide ja nende tditmise aruannete
koostamises.

Oma toovaldkonna sisend on osakonna todplaani
antud, iilesanded tdhtaegselt tdidetud ning aruanded
vastavalt kokkulepitule esitatud.

3.9.

Taidab lahtuvalt teenistuskoha
eesmdrkidest vahetult juhilt saadud muid
ithekordseid iilesandeid ja korraldusi.

Ulesanded on tdidetud korrektselt ja téhtaegselt.

4. OIGUSED

4.1.

Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ministeeriumi teenistujatelt
ja teistelt ministeeriumi valitsemisala asutustelt vastavalt digusaktidele ja kehtestatud korrale.

4.2.

Saada teenistusiilesannete tiitmiseks vajalikku tdiendkoolitust.

4.3.

Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke tdovahendeid ning abi nende kasutamiseks.

4.4,

Teha ettepanekuid oma piddevuse valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks.

4.5.

Kokkuleppel vahetu juhiga tdita osaliselt teenistusiilesandeid viljaspool ministeeriumi ruume
ja teha kaugtood tookorralduse reeglites sétestatud korras.

VASTUTUS

Vastutab ametijuhendiga médratud teenistuskohustuse digeaegse, tdpse, kvaliteetse, kohuse- ja
vastutustundliku, digusnormidele ja ministeeriumi sisemistele kordadele vastava tditmise eest.

5.2.

Vastutab teenistuse tottu talle teatavaks saanud juurdepéddsupiirangutega teabe sihipidrase
kasutamise ja hoidmise eest.

5.3.

Vastutab enda koostatud ja kooskolastatud materjalide, dokumentide, projektide ning teabe
Oigsuse ja seaduslikkuse eest.



https://wiki.kemit.ee/display/RTE/Reaalajamajandus+Home

54.

Vastutab oma kasutuses oleva riigivara sadstliku, heaperemeheliku, sihtotstarbelise kasutamise
ja sdilimise eest ning teenistussuhte 10ppemisel tagastab selle rikkumata kujul.

5.5. Vastutab ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda vahendatavas teabes ja suhtluses.

5.6. Vastutab oma teenistusvaldkonda puudutava dokumentatsiooni eest ja korraldab
arhiivitehnilised t66d enne dokumentide arhiivi iileandmist vastavalt ministeeriumi
asjaajamiskorrale.

6. TEENISTUJA HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE KEHTESTATUD NOUDED

6.1. HARIDUS
Teise astme korgharidus vai sellele vastav kvalifikatsioon infotehnoloogia, majanduse voi
keskkonna alal.

6.2. TOOKOGEMUS
Vihemalt 2-aastane tdokogemus projektide juhtimises.

6.3. ARVUTIOSKUS

6.3.1. Tekstitootlus-, tabelarvutus- ja esitlusprogrammide kasutamise oskus kesktasemel.

6.4. KEELEOSKUS

6.4.1. Eesti keel Moistmine ja rddkimine | C-1 Kirjutamine | C-1

6.4.2. Inglise keel | Moistmine ja rddkimine | B-2 Kirjutamine | B-2

6.5. ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

6.5.1. Oma tegevusvaldkonna digusaktide tundmine, seejuures teadmised reaalajamajandusest.

6.5.2. Riigi pdhikorra, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine.

6.5.3. Turumajanduse {ildpdhimdtete, avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve kujundamise
pohimdtete tundmine.

6.6. ISIKSUSEOMADUSED

6.6.1. Algatusvoimeline ja loov, sealhulgas voime uusi lahendusi vilja tootada, muudatusi algatada,
omaks vdtta ja ellu viia, protsesse juhtida.

6.6.2. Meeskonnatod oskus, kohuse- ja distsipliinitunne, teabe siisteemse edastamise oskus,
organiseerimisvoime, analiiiisioskus.

6.6.3. Viga hea suhtlemisoskus, hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus, esinemisoskus, oskus
suhtlusprotsessi aktiivselt juhtida ja ldbirdékimisi pidada.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on digusaktid voi vajadus t66d timber

korraldada.

8. OLEN AMETIJUHENDIGA TUTVUNUD

Teenistuja \ (allkirjastatud digitaalselt)




